
增加学校：

1、在系统管理中，点机构管理，再选择对应的节点，再点新增节点
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2、如果是增加核算点，请选择“上级机构”，如果是学校，请选择“下属单位”
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3、填写对应信息上，保存，就可以了

[image: image3.png]AT ENER SR SR B FES

i3

®’E




4、如果学校名称或编码需要修改，或者归属核算点发生变化，选中学校后，点“修改节点”
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删除数据：

在系统管理中，选择“数据删除”，在选择对应的学校，和会计年度，就可以删除数据了，“删除全部数据”这个指的是，把财务和预算数据一起全部删除，但软件是按年来删除的，不会自动跨年删除单位的全部数据
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数据解锁：

这个主要是用于，学校在向服务器报数据时，由于种种原因，没有上报成功，软件会自动把数据锁死，如果单位要再次上报，就只能在这里解锁后，再上报
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还原单位数据：

如果下面学校因种种原因，造成数据丢失了，在系统管理中，选择“还原单位数据”，选择单位和对应的会计年度，数据类型后，导出一个文件发给学校
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学校则通过软件中的“文件”里的“从服务器恢复数据” 这个功能中的“文件导入”，就可以恢复了，注：一定要有对应的会计年度

数据上报：

先在系统管理中的“数据上报服务器配置”，设置好省或市服务器的IP号，测试连接连通之后
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在“数据传送”里的“上报本级财务数据”，选择总节点“随县”，再点“网络上报”，就可以了
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关于备份：

在D盘上的D:\tyhb-EDU\oraclebak，这个文件夹里，保存有软件自动备份的数据，软件默认是晚上12点自动备份，所以请不要关服务器

手工备份语句：exp education/education file=education.dmp owner=education

